Приложение № 2
к Договору № ___-ОА/20 от __.__.2020 г.

на проведение аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности
Список документов и информации, предоставляемой Аудитору
до начала аудита по месту нахождения Заказчика
Аудитор направляет Заказчику перечень документов и информации, которые Заказчик обязуется предоставить Аудитору в срок не позднее, чем за 5 (Пять) рабочих дней до согласованной даты начала проведения каждого этапа аудита по месту нахождения Заказчика, определенной в п.4.1.3 Договора.
	№№
	   Наименование документа/информации

	1
	Бухгалтерская (финансовая) отчетность Заказчика (ксерокопии или сканированные копии с оригиналов), на отчетную дату в соответствии с периодом проверки на каждом этапе аудита, включая отчетность, предоставляемую обособленными подразделениями Заказчика. 
Расчетные регистры, справки и расшифровки по статьям бухгалтерской (финансовой) отчетности.

	2
	Налоговые декларации по всем налогам, уплачиваемым Заказчиком (ксерокопии или сканированные копии с оригиналов), на отчетную дату в соответствии с периодом проверки на каждом этапе аудита, включая декларации, предоставляемые обособленными подразделениями Заказчика. 
Налоговые регистры, расчеты и справки по каждому виду налога за проверяемый период. 

	3
	Расчет величины собственных средств Заказчика (в случае, если применимо) на отчетную дату в соответствии с периодом проверки на каждом этапе аудита

	4
	Учетную политику в целях бухгалтерского и налогового учета утвержденную на проверяемый период (ксерокопия или сканированная копия с оригинала).

	5
	Положение об организации внутреннего контроля Заказчика и приказ о назначении контролера (ксерокопии или сканированные копии с оригиналов) 

	6
	Положение, регламентирующее организацию и осуществление внутреннего контроля в целях предотвращения легализации (отмывания) доходов, полученных преступным путём, и финансирования терроризма, и приказ о назначении лица, ответственного за осуществление контроля (ксерокопии или сканированные копии с оригиналов) (в случае, если применимо)

	7
	Регистры бухгалтерского учета (сохраненные в формате Excel) за проверяемый период:

А) Оборотно-сальдовая ведомость за проверяемый период с развернутыми данными по субсчетам и субконто, по валютам, по забалансовым счетам. Остатки по счетам представляются оборотно-сальдовой ведомости в виде развернутого сальдо. 

Б) Анализы счетов по счетам учета доходов, расходы и финансовых результатов – отдельно по каждому, с расшифровкой по субконто и аналитическим счетам. 

В) Оборотно-сальдовые ведомости по счетам учета доходов, расходы и финансовых результатов – отдельно по каждому, с расшифровкой по субконто и аналитическим счетам. 

В случае необходимости конкретный перечень регистров может быть согласован дополнительно.

При проведении первого этапа проверки регистры учета предоставляются за период, согласованный с Аудитором при определении сроков первого этапа Аудиторской проверки. При проведении второго этапа проверки указанные регистры учета предоставляется за год в целом, а также за период, не охваченный в ходе первого этапа проверки. 


Заказчик обязуется предоставить Аудитору оригиналы всех документов, перечисленных в данном Приложении № 2 к Договору в день выхода представителей Аудитора для проведения Аудиторской проверки по месту нахождения Заказчика.

Если предоставление каких-либо из этих документов невозможно (в силу их отсутствия или по каким-либо другим причинам), Аудитор просит Заказчика предоставить отдельное письмо или иной аналогичный документ, содержащий необходимую информацию, либо объяснение причин о невозможности предоставления запрашиваемых документов и информации.

	От Аудитора
	
	От Заказчика

	
	
	

	Генеральный директор
	
	Генеральный директор

	ООО Аудиторская служба
	
	_______________________ 

	«РЦБ-Деловая Перспектива»
	
	

	
	
	

	Т.Г. Гринько
	
	_______________________

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	(__________________)
	
	(__________________)

	
	
	

	М.П.
	
	М.П.


